ZARZADZENIE NR 39/22
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 26 stycznia 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie powolania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Modernizacja
dostepu drogowego do portu w Szczecinie: przebudowa ukladu komunikacyjnego w rejonie
Mie¢dzyodrza”

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 408/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 sierpnia 2021r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 573/21 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 7 grudnia 2021 r.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 587/20 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 20 listopada 2020 r. w sprawie
powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Modernizacja dostgpu drogowego do portu
w Szczecinie: przebudowa uktadu komunikacyjnego w rejonie Migdzyodrza” (zm. Zarzadzenie
Nr 232/21 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 7 maja 2021r.), §1 otrzymuje brzmienie:
"§1. Powoluje Zesp6t ds. realizacji projektu pn. ,,Modernizacja dostepu drogowego do portu
w Szczecinie: przebudowa uktadu komunikacyjnego w rejonie Migdzyodrza” dofinansowanego
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, O$ priorytetowa III
Rozwo6j sieci drogowej TEN-T i transportu multimodalnego, dziatanie 3.2 Rozwoj transportu
morskiego, $rodladowych dréog wodnych ipolaczen multimodalnych, wramach zadania
»Modernizacja dostepu drogowego do portu w Szczecinie: przebudowa uktadu komunikacyjnego
w rejonie Miedzyodrza” na podstawie umowy nr POIS.03.02.00-00-0085/20-00 zawartej w dniu
23.07.2020r., zwany dalej zespotem w sktadzie:

1) Bartosz Bera - Gtoéwny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta Szczecin -
Koordynator Projektu, odpowiedzialny za koordynacje wdrazania projektu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i szczegélowymi wytycznymi polegajaca na:

a) organizacji spotkan zespotu;

b) sformutowaniu procedur, ktore beda wykonywane podczas realizacji projektu zapewniajacych
jego prawidlowa realizacjg;

¢) sprawowaniu biezacego nadzoru nad realizacjg budzetu projektu;

d) monitorowaniu postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu;

e) uczestnictwie w waznych z punktu widzenia rozliczeniowego projektu naradach budowy;

f) prowadzeniu statej wspolpracy ze spotka Szczecinskie Inwestycje Miejskie spotka
z ograniczong odpowiedzialno$cia - pelniaca funkcje Inwestora Zastepczego projektu oraz
funkcje Inzyniera Kontraktu inwestycji;

g) koordynacji dziatan kontrolnych projektu wykonywanych przez zewn¢trzne Instytucje w trakcie
realizacji projektu jaki i po jego zakonczeniu;

h) koordynacji dzialan polegajacych na przygotowaniu dokumentéw zwigzanych z kontrola
realizacji/trwatosci projektu;

1) koordynacji dziatan majacych na celu promocj¢ projektu;

j) akceptacji sktadanych do instytucji pism, sprawozdan oraz wszystkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z realizacjg projektu;

k) akceptacji wnioskow o ptatnos¢, wnioskow sprawozdawczych oraz harmonogramow ptatnosci
sktadanych za pomocg systemu SL 2014.

2) Joanna Zimny - Gléwny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta Szczecin
- Specjalista ds. realizacji, wnioskdéw o ptatnos¢, promocji i monitoringu, odpowiedzialny za:
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a) sporzadzanie wniosku o dofinansowanie wraz z zatagcznikami;
b) sporzadzanie zalacznikow do umowy o dofinansowanie;
¢) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja projektu;
d) sprawdzanie dowodow ksiegowych pod katem:
- kwalifikowalnos$ci wydatkow;
- zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa krajowego;
- zgodnosci z dokumentami RPO WZ;
- zgodnosci z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

e) opisywanie faktur zgodnie z wymogami Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ w zakresie poziomu
dofinansowania i kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkow;

f) prowadzenie rejestru zrealizowanych faktur;
g) przygotowywanie o$wiadczen o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu;

h) przygotowywanie wnioskow o platnos¢, wnioskow sprawozdawczych oraz harmonogramow
ptatnosci sktadanych za posrednictwem systemu SL 2014;

1) informowanie Instytucji Zarzadzajacej o zmianach w realizacji projektu, nieprawidlowosciach
lub dziataniach, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje projektu;

j) wprowadzanie koniecznych zmian do dokumentacji aplikacyjne;j;
k) uczestnictwo w kontrolach projektu dotyczacych prawidlowe;j realizacji/trwatosci projektu;

1) przygotowanie dokumentow zwigzanych z kontrolg projektu w zakresie wniosku aplikacyjnego,
wnioskow o ptatno$¢, wnioskow sprawozdawczych, umowy o dofinansowanie, sprawozdan
z trwalos$ci projektu.

3) Lukasz Kosmala - Glowny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta
Szczecin - Specjalista ds. realizacji, wnioskow o ptatno$¢, promocji i monitoringu, odpowiedzialny
za:

a) sporzadzanie wniosku o dofinansowanie wraz z zatagcznikami;
b) sporzadzanie zalacznikow do umowy o dofinansowanie;
¢) sprawowanie biezgcego nadzoru nad realizacja projektu;
d) sprawdzanie dowodow ksiegowych pod katem:
- kwalifikowalno$ci wydatkow;
- zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz prawa krajowego;
- zgodnosci z dokumentami RPO WZ;
- zgodnosci z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

) opisywanie faktur zgodnie z wymogami Instytucji Zarzadzajacej RPO WZ w zakresie poziomu
dofinansowania i kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkow;

) prowadzenie rejestru zrealizowanych faktur;
g) przygotowywanie o$wiadczen o kwalifikowalnos$ci podatku VAT w ramach projektu;

h) przygotowywanie wnioskéw o ptatno$é, wnioskéw sprawozdawczych oraz harmonogramow
ptatnosci sktadanych za posrednictwem systemu SL 2014;

i) informowanie Instytucji Zarzadzajacej o zmianach w realizacji projektu, nieprawidtowosciach
lub dziataniach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacj¢ projektu;

j) wprowadzanie koniecznych zmian do dokumentacji aplikacyjne;j;
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k) uczestnictwo w kontrolach projektu dotyczacych prawidlowe;j realizacji/trwatosci projektu;

1) przygotowanie dokumentow zwigzanych z kontrolg projektu w zakresie wniosku aplikacyjnego,
wnioskéw o ptatno§¢, wnioskow sprawozdawczych, umowy o dofinansowanie, sprawozdan
z trwalos$ci projektu.

4) Bogna Krassowska - Inspektor w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzedu Miasta Szczecin -
Koordynator Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych z ramienia Gminy Miasto Szczecin -
Specjalista ds. realizacji projektu odpowiedzialna za:

a) przygotowanie umow zwigzanych z umocowaniem Inwestora Zast¢pczego/Inzyniera Kontraktu
do realizacji projektu oraz prowadzenie stalej wspotpracy ze spotka Szczecinskie Inwestycje
Migjskie spotka z ograniczona odpowiedzialno$cig - petnigcg funkcj¢ Inwestora Zastgpczego
projektu oraz funkcj¢ Inzyniera Kontraktu inwestycji;

b) nadzoér nad przebiegiem rzeczowo-finansowym projektu, akceptacja faktur za ustugi i roboty
budowlane pod wzgledem merytorycznym oraz prowadzenie rejestru uméw i zlecen
dotyczacych projektu;

¢) uczestnictwo w waznych z punktu widzenia rozliczeniowego projektu naradach budowy oraz
informowane cztonkéw zespotu o wszelkich zmianach, nieprawidtowos$ciach mogacych mieé
wplyw na rzeczowa iterminowa realizacj¢ projektu zjednoczesnym ustaleniem dziatan
nastepczych;

d) uczestnictwo w kontrolach projektu dotyczacych prawidlowej realizacji/trwalo$ci projektu oraz
przygotowanie dokumentéw zwigzanych zkontrolg projektu w zakresie umoéw oraz
korespondencji z Inwestorem Zastepczym/Inzynierem Kontraktu, dokumentow przetargowych,
protokotow z narad budowy, dokumentow strategicznych Gminy Miasto Szczecin.

5) Patrycja Grzywna - Inspektor w Wydziale Zarzadzania Projektami Urzgdu Miasta Szczecin -
specjalista ds. rozliczania projektu odpowiedzialna za:

a) planowanie, angazowanie $rodkow finansowych dla zadania w ramach Wieloletniego Programu
Rozwoju Szczecina wraz z ich biezagcym monitoringiem;

b) rozliczanie zadania pod wzgledem finansowym i ksiggowym w systemie ZSI-FK.

6) Barbara Szewczyk - Glowny Specjalista w Wydziale Ksiegowosci Urzgdu Miasta Szczecin -
Specjalista ds. rozliczen finansowo-ksiggowych projektu odpowiedzialna za:

a) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur za ustugi/roboty budowlane
wykonane w ramach projektu oraz pozostatych dokumentow ksiggowych;

b) ksiggowanie faktur za ustugi/roboty budowlane wykonane w ramach projektu;

c) ksiegowanie dokumentéw ksiggowych zwigzanych z wydatkami posrednimi ponoszonymi
w ramach projektu;

d) prowadzenie rejestru ksiegowego faktur dotyczacych projektu;
e) prowadzenie rejestru umow i zlecen w ramach projektu;
f) uczestnictwo w kontrolach projektu w zakresie ewidencji ksiggowej dokumentow projektu.

7) Magdalena Mackus - Kierownik Referatu w Wydziale Ksiggowosci Urzgdu Miasta Szczecin -
Specjalista ds. rozliczen finansowo-ksiggowych projektu odpowiedzialna za:

a) ksiegowanie wyciagow bankowych zwigzanych zprojektem na podstawie faktur za
ustugi/roboty budowlane wykonane w ramach projektu;

b) prowadzenie rejestru ksiggowego faktur projektowych;
¢) prowadzenie rejestru umow i zlecen w ramach projektu;

d) prowadzenie rejestru wyciaggow bankowych w ramach projektu;
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e) uczestnictwo w kontrolach projektu w zakresie ewidencji ksiggowej dokumentoéw projektu.

8) Bartlomiej Miluch - Zastepca Dyrektora Biura ds. Zamowien Publicznych Urzedu Miasta
Szczecin - Specjalista ds. zamdwien publicznych odpowiedzialny za:

a) monitorowanie wraz z analizg zamowien realizowanych zgodnie z ustawa PZP;
b) monitorowanie wraz z analizag zamdéwien realizowanych poza Ustawa PZP;

¢) uczestnictwo we wszystkich procesach kontrolnych projektu w trakcie jego trwania oraz po jego
zakonczeniu.

9) Joanna Zawadzka - Kierownik Projektu w spdfce Szczecinskie Inwestycje Miejskie spotka
z ograniczong odpowiedzialno$cig - Specjalista ds. realizacji projektu odpowiedzialna za:

a) realizacje zadan zleconych spotce Szczecinskie Inwestycje Miejskie spotka z ograniczong
odpowiedzialno$cig polegajacych na realizacji funkcji Inwestora Zastepczego projektu oraz
Inzyniera Kontraktu inwestycji;

b) akceptacje protokotéw odbioru robot, faktur, protokotéw konieczno$ci;
¢) uczestnictwo w procesach odbioru robdt budowlanych;

d) uczestnictwo w kontrolach projektu w zakresie procedur przetargowych, rzeczowej realizacji
projektu;

e) realizacj¢ dzialan majacych na celu promocje projektu.”

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Prezydenta Miasta Szczecin do
spraw inwestycji i zarzadzania projektami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek

1d: 16D343CD-9DF2-45A9-B7AA-E2DCB8B8740C. Podpisany Strona 4



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera e
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera f
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera g
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera h
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera i
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera j
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera k

	Paragraf 1 Punkt 2
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera d Tiret 1 (1)
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera d Tiret 2 (2)
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera d Tiret 3 (3)
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera d Tiret 4 (4)

	Paragraf 1 Punkt 2 Litera e
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera f
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera g
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera h
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera i
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera j
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera k
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera l

	Paragraf 1 Punkt 3
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera d Tiret 1 (5)
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera d Tiret 2 (6)
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera d Tiret 3 (7)
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera d Tiret 4 (8)

	Paragraf 1 Punkt 3 Litera e
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera f
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera g
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera h
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera i
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera j
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera k
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera l

	Paragraf 1 Punkt 4
	Paragraf 1 Punkt 4 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 4 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 4 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 4 Litera d

	Paragraf 1 Punkt 5
	Paragraf 1 Punkt 5 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 5 Litera b

	Paragraf 1 Punkt 6
	Paragraf 1 Punkt 6 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 6 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 6 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 6 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 6 Litera e
	Paragraf 1 Punkt 6 Litera f

	Paragraf 1 Punkt 7
	Paragraf 1 Punkt 7 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 7 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 7 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 7 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 7 Litera e

	Paragraf 1 Punkt 8
	Paragraf 1 Punkt 8 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 8 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 8 Litera c

	Paragraf 1 Punkt 9
	Paragraf 1 Punkt 9 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 9 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 9 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 9 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 9 Litera e


	Paragraf 2
	Paragraf 3


